· WebERP資產處分單
· 執行步驟

· 步驟一：ERP資產系統 > 資產處分作業（執行送簽）
· 步驟二：EIP系統 > ERP > 資產系統 > 資產處分(產生資產處分單)

· 步驟說明
· 步驟一：ERP資產系統 > 資產處分作業
· 資產處分作業（執行送簽）
[image: image1.png]fj ACSTOPCO) BEEARE o 0 . RS e Sl e

P EER

1300000002 |2
1300000003 |2
13000000042
1300000005 |2
1300000006 |2
1300000007 |2,

xS/ 8 e

AR X3 EERSE ey 300000001 | ¢ A C 4B OB

H # 201371201 3t [ARWEBERP RS . SATERE
HEEF (L) B SRS E B AR

EER FEE B EEEA S ~| HEAEE

S | FEE PR RIS R R | R | AMIE
[RETRE BOSKS/whEe/ REBAGE) agie) 34139 1005

smEEE[ G IRBIR : 0930006666 EEETHA
EH A8 [FULING 01403107 [T10824 | _SESP RN Sher
/\;W POTAmEmS 172530) wikes B wiss
et [ REHR 0 [000307





〔送簽〕ERP資產處分作業－操作說明
	項次
	步驟
	說明

	１
	按〔新增〕
新增資產處分單
	同現行ERP資產處分單新增功能，按下新增按鍵後，輸入相關欄位，及帶入資產編號明細，新增欄位說明：
(1) 簽核狀態＝＞系統自動帶出顯示內容：（C暫存送簽，F簽核，P歸檔，D刪除），新增為空值，ERP按下送簽後＝C，WebERP按下送審後＝F，表單歸檔＝P，表單刪除＝D
(2) 指定會簽＝＞可不輸入，請視實際需求設定，表單簽核第一關為會簽人員，輸入多員工編號時會依設定順序送審簽核
(3) 會簽員工帶入＝＞提供（指定會簽）查詢帶入員工編號

	２
	按〔送簽〕

	ERP資產處分單資料無誤後，按下［送簽］按鍵後，簽核狀態＝暫存送簽，不可修改及刪除，請至EIP系統 > ERP > 資產系統 > 資產處分，執行送審


· 步驟二：EIP系統 > ERP > 資產系統 > 資產處分(產生資產處分單)

· 〔送審〕WebERP資產處分單

· 步驟：(1) 選擇公司別　(2) 資產系統（點選：資產處分）
· 步驟：(3) 點選左列（暫存送簽表單），表單內容會顯示至右方，按下［送審］表單簽核流程啟動
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〔送審〕WebERP資產處分－相關說明

· ［附檔］頁籤：操作同WebERP其它表單，提供附加檔案功能

· ［送審］按鍵：按下［送審］後表單簽核流程啟動
· ［刪除］按鍵：
· 類別＝A類轉入，不開放刪除，送審前已產生B類資產編號，洽MIS手動處理

· 流程狀態＝C暫存送簽（即尚未執行過送審），按下［刪除］會取消送簽狀態，可回ERP修改或刪除此表單
· 流程狀態＝R退件時（已執行過送審），按下［刪除］會將表單及流程狀態設定為刪除

· 簽核流程：發起人＝＞會簽＝＞行政部主管＝＞行政處主管＝＞會計審核（＊）
＝＞發起人歸檔
· （＊）處分別＝報廢，且不含A類固定資產時，會計不需簽核，會計簽核的表單會自動產生接收傳票（例外：處分別＝盜失，由會計製作TR1傳票）
· 表單日期＝處分生效日，會計簽核及發起人歸檔時，會檢核資產開關帳

· 簽核畫面參考
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· 一頁簽核畫面顯示20筆序號，點選下方頁數換頁顯示
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